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Leitfaden für Mitarbeiterfotos 
 
 
Mitarbeitende: 

• Anzahl der Mitarbeitenden 

• Anzahl der Teams 
• Liste mit Namen aller Mitarbeitenden 

• Kontaktperson am Tag des Fotoshootings 
 
Datum & Uhrzeit: 

• Verfügbarkeiten (Zeitslot von 15-20 Minuten pro Mitarbeiter) 
• Datum für die Aufnahmen (mehrere Tage) 

 
Inhalte und Art der Bilder 

• Stil (formell, lässig, kreativ) 
• spezielle Anforderungen? 

• Ziele der neuen Mitarbeiterfotos (Veröffentlichung auf Website, Social Media) 
• Einzelportraits, Gruppenfotos, Aufnahmen am Arbeitsplatz, Aufnahmen dynamisch in der 

Gruppe 
• Format (3:2/ 2:3) 

• Requisiten notwendig? 
 
Kleidungsstil: 

• Businesskleidung, Farbgebung 

• zu vermeidende Kleidung und Farben 
 
Location und Hintergrund: 

• Location (Räumlichkeiten, Etage, indoor/ outdoor) 
• homogener Hintergrund/ Corporate Identity 

 
Lichtsetzung: 

• natürliches Licht/ künstliche Lichtsetzung 

• Nutzung von großen Fensterscheiben möglich? 

• größere Freiflächen mit weißem Hintergrund 
 
Lieferung der Bilder: 

• Bildgröße und Auflösung 

• JPEG in voller Auflösung zum Download 

• Bearbeitung in Farbtemperatur, Farbstich, Helligkeit, Kontrast, Tiefen, Lichter, Schärfe, 
Begradigung & Zuschnitt 

 


